Quy trinh thuc hién cdng téc ti€p don CMHS va hoc sinh ndi tra

Khi méi nh@p hoc:

= Ti&p nhAn théng tin 1 bd phdn tuyén sinh vé& Lanh dao qudn nhiém.

= GQp g8, hudng dan hoc sinh dén phdng &, giudng, Tt cd nhan, khu vyc nhd tadm, nha vé sinh.
RA sodt cAc vat dung, dd dung cd nhén cla HS, huéng dédn CMHS mua bé sung néu cdn thiéu.

= LAy thong tin hoc sinh va cha me hoc sinh
= Trao ddi, tu va@n véi cha me hoc sinh, théng bdo ndi quy, thdi gian biéu clia hoc sinh ndi tra...

= BAn gico cd s3 vat chdt phong 3 cho hoc sinh

= Hudng dan hoc sinh vé nhidng quy trinh sinh hogt, &n uéng, ngd nghti, vé sinh....
udng dan hoc sinh mai Nnhan I8p hoc va ban giao cho GVCN.

Chiéu chl nhat hang tuan:
= PAn hoc sinh ndi trd chiéu chd nhéat hdng tudn tU 15 gié 00 phut dén
18 gio 00 phut & cdéc v tri theo lich phdn cdng cua Lanh dao qudn nhiém.

= Gido vién qudn nhiém dén hoc sinh & cdng ndi tri cé danh sach ki xac nhan.
Kiem tra vat dung hoc sinh mang vao, thu giu dien thoai cd danh sach ki gui;
HO tré hoc sinh nhd dua hanh Iy 1én phong néu can thiét.

= MOt s6 trudng hgp hoc sinh nhép ndi trd sau 18 gid 30 phit yéu cdu hoc sinh 1&n thang I18p hoc.

Quy trinh ti€p dén ngudi nha Ién tham hoc sinh ndi tra trong tuan hoc

Ngudi nhd phai lién hé truéc véi GVQN
cua con em minh va tudn thd quy dinh

khung thdi gian thé inh NG trd 3 bhan bdo vé céna lién hé T8
ung thai gian Tham hoc sinh NoI Tru B6 phan bdo vé cdng lién hé T8ng

quan nhiém (néu gdp HS nam ).
a a Lién hé phd Tong qudn nhiém N
(néu gdp HS n()

GVQN dua HS xudbng phong tiép dén

| . | | - : | CMHS dé gap ngudi nha.
Budi chiéu

11h30 - 12h00 16h30 - 17h15

Quy trinh gidi quyét cho hoc sinh ndi trd ra ngoai; Trd hoc sinh ndi tri cudi tuan

Quy trinh gidi quyét hoc sinh ndi trd ra ngodi trong tuan hoc
= B&o vdi Tong qudn nhiém hodic Phé tong qudn nhiém cdc trudng hgp hoc sinh ndi trd xin
vé hodc xin ra ngodi.

= X&c minh rd Iy do, trao déi th&ng nhat v&i CMHS hinh thic ra ngodi va quy dinh khodng
thdi gian (Luu y : Chilién hé véi CMHS hodc ngudi dusc uy guyéen ).

= Viét phiéu ra céng : Ghi ddy du Thong tin, rd rang va ki xac nhdn vao phiéu ro Cong
( Chi viét 1 t&n hoc sinh/ phi€u ra cdng ). Dan dd hoc sinh trudc khi hoc sinh ra ngodi.

= Trong gid hoc chinh khod GVAN phdi phdi hop véi GVCN va Gidm thi dé gidi quyét.
= M6t s6 trudng hop hoc sinh ra ngodi can GVAN truc tiép ho trg dua don.
Quy trinh trd hoc sinh ndi tri cudi tuan
= GVAN lién hé trudc véi CMHS hodc ngudi dudc uy quyén dé ndm hinh thic ra vé.
(Luu v : Cac s dién thoai la vai tu cdch phu huynh déu phdi xac minh lai frude khi gidi quyét ).

= Viét ph|eu ra cong : Ghi ddy dl Thong tin, rd rang va ki xac nhan vao phiéu ra cdng
( Chi viét 1 t&n hoc sinh/ phiéu ra cong ).

" Truéqg hJp hoc sinh vé xe trudng : GVQN Idp danh sdch hoc sinh, phdi hap vai bd phdn 14
xe dé diém danh va ban giao.

= Can luu y cac trudng hgp hoc sinh ra vé fu tdc, di xe dich vy bén ngodi dé ndm bd&t finh
hinh va ho tra hoc sinh 1én xe an todn, ddm bdo.

= DAN dd hoc sinh v& CMHS néu bat dau cdc ki nghi ddi ngdy hay nghi 1é...



